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Contexto para a criagao deste tutorial

Até maio de 2027, a Universidade devera disponibilizar a sociedade um total de 93 bases
de dados. No entanto, ao longo dos dois anos, as unidades gestoras dever&o atualizar as
suas bases de dados, conforme previsto no Cronograma de Acompanhamento do PDA para
isso, deverao realizar algumas tarefas padronizadas.

Sobre a finalidade deste documento

Assim, a finalidade deste tutorial € colaborar com os(as) interlocutores(as) do PDA para o
momento da organizacao e disponibilizacdo das bases de dados no sistema do PDA da
UFC.

Sequéncia das tarefas

Para abrir uma nova base de dados ou atualizar uma ja disponibilizada, realize as seguintes
tarefas:

1. Verifigue a Nota Interna de Acompanhamento da sua unidade para identificar quais
sdo as bases que devem ser abertas ou atualizadas;

2. Verifigue o Cronograma de Acompanhamento do PDA para conferir qual a data final
para a disponibilizacdo das bases de dados da sua unidade;

3. Visite o drive da ouvidoria e verifiquem a pasta “Cadastro e atualizacao das bases

de dados” correspondente a sua unidade;

4. Verifique as orientacbes do quadro 3 da Nota Interna de Acompanhamento para a
nomeacao e organiza¢ao dos recursos (arquivos);

5. Nomeie a base de dados, confira se esta em formato aberto e legivel;

6. Disponibilize os recursos (arquivos) das bases de dados na pasta correspondente a
sua unidade no drive da Ouvidoria Geral;

7. Aguarde uma resposta da Ouvidoria Geral sobre a analise do recurso disponibilizado
no drive;

8. Apds o “ok” da Ouvidoria Geral, siga as orientagdes do tutorial de abertura das
bases de dados (no caso da abertura de uma nova base de dados) ou verifique o
material especifico para a atualizagdo para conferir como registrar um novo recurso
para a base de dados (tutorial para atualizacao dos recursos e das bases) e

9. Siga o passo a passo do tutorial de abertura das bases de dados que esta no sitio
da Ouvidoria Geral.
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