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Contexto para a criação deste tutorial 

Até maio de 2027, a Universidade deverá disponibilizar à sociedade um total de 93 bases 
de dados. No entanto, ao longo dos dois anos, as unidades gestoras deverão atualizar as 
suas bases de dados, conforme previsto no Cronograma de Acompanhamento do PDA para 
isso, deverão realizar algumas tarefas padronizadas. 
 

Sobre a finalidade deste documento 

Assim, a finalidade deste tutorial é colaborar com os(as) interlocutores(as) do PDA para o 
momento da organização e disponibilização das bases de dados no sistema do PDA da 
UFC. 
 

Sequência das tarefas  

 
Para abrir uma nova base de dados ou atualizar uma já disponibilizada, realize as seguintes 
tarefas: 
 

1.​ Verifique a Nota Interna de Acompanhamento da sua unidade para identificar quais 
são as bases que devem ser abertas ou atualizadas; 

2.​ Verifique  o Cronograma de Acompanhamento do PDA para conferir qual a data final 
para a disponibilização das bases de dados da sua unidade; 

3.​ Visite o drive da ouvidoria e verifiquem a pasta “Cadastro e atualização das bases 
de dados” correspondente à sua unidade; 

4.​ Verifique as orientações do quadro 3 da Nota Interna de Acompanhamento para a 
nomeação e organização dos recursos (arquivos); 

5.​ Nomeie a base de dados, confira se está em formato aberto e legível; 
6.​ Disponibilize os recursos (arquivos) das bases de dados na pasta correspondente à 

sua unidade no drive da Ouvidoria Geral; 
7.​ Aguarde uma resposta da Ouvidoria Geral sobre a análise do recurso disponibilizado 

no drive;  
8.​ Após o “ok” da Ouvidoria Geral, siga as orientações do tutorial de abertura das 

bases de dados (no caso da abertura de uma nova base de dados) ou verifique o 
material específico para a atualização para conferir como registrar um novo recurso 
para a base de dados (tutorial para atualização dos recursos e das bases) e  

9.​ Siga o passo a passo do tutorial de abertura das bases de dados que está no sítio 
da Ouvidoria Geral. 

PDA (2025-2027) 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hqNVInLfwshfW6gX08OGfmuj6_hIfc7k4kcAiSuC5SU/edit?gid=1175487546#gid=1175487546
https://ouvidoria.ufc.br/pt/plano-de-dados-abertos-pda/interlocutores-do-pda/acompanhamento-do-pda-2025-a-2027/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hqNVInLfwshfW6gX08OGfmuj6_hIfc7k4kcAiSuC5SU/edit?gid=1175487546#gid=1175487546
https://drive.google.com/drive/folders/1wDezbizYegJywO7Qd8nSMtde_sW9fuwf?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1wDezbizYegJywO7Qd8nSMtde_sW9fuwf?usp=drive_link
https://ouvidoria.ufc.br/pt/plano-de-dados-abertos-pda/interlocutores-do-pda/acompanhamento-do-pda-2025-a-2027/
https://ouvidoria.ufc.br/wp-content/uploads/2025/10/tutorial-cadastro-atualizacao-de-bases-site-pda-ufc-2025.pdf
https://ouvidoria.ufc.br/wp-content/uploads/2025/10/tutorial-cadastro-atualizacao-de-bases-site-pda-ufc-2025.pdf
https://ouvidoria.ufc.br/wp-content/uploads/2025/10/prints-novos-recursos-atualizacao-pda.pdf
https://ouvidoria.ufc.br/wp-content/uploads/2025/10/tutorial-cadastro-atualizacao-de-bases-site-pda-ufc-2025.pdf

