Tutorial rapido para a disponibilizacao
das bases de dados
PDA da UFC (CKANI/julho/2025)

OrientacOes preliminares

Os arquivos que correspondem as bases de dados sdo chamados de
“Recursos” pela CGU. Assim, eventualmente, também usaremos essa
nomenclatura.

Os “Recursos”, que deverao ser compartilhados por cada unidade, tratam-
se dos arquivos que os(as) interlocutores(as) disponibilizaram para a
Ouvidoria Geral por meio do drive institucional desse 6rgao. Assim,
pedimos que facam o seguinte:

1. Entrem no drive da ouvidoria e verifiquem a pasta correspondente a sua
unidade;

2.Baixem 0s arquivos que estdo na pasta da sua unidade e salvem na area
de trabalho do seu computador. Sugerimos que a pasta seja nomeada com
algo de facil identificagcdo como “Bases de dados compartilhadas — PDA
2025”, por exemplo;

3. Neste momento, ndo sera mais possivel renomear os arquivos (planilhas
e etc), pois todos os nomes dos recursos ja estao registrados no controle
interno da ouvidoria para monitorar as versdes. Para garantir que o arquivo
a ser disponibilizado € o mesmo que foi analisado pela equipe da ouvidoria
e da LGPD, pedimos que nada mais seja alterado, incluindo o nome do
préprio arquivo. Em casos excepcionais, como a necessidade de dividir os
recursos em face da dimensao da quantidade de dados, por gentileza, falar
com a equipe da ouvidoria;

Para garantir o cumprimento do nosso cronograma do PDA da UFC,
solicitamos que o compartilhamento dos conjuntos de dados
seja realizado até o dia 23/07/2025 (quarta).

Pedimos que entrem em contato em caso de duvidas:
Verobnica (whatsapp): 85 9983.5264

Ana (whatsapp): 85 98118.1756

Fone da ouvidoria: 3366.7339 (também & whatsapp)
E-mail da ouvidoria: ouvidoria@ufc.br



1 — Tela para login ou registro de usuario(a)

c oz dados.ufc.br Q

% Reiniciar para atualizar :

Conjuntos de dados Orga coes Grupos Sobre

Pesquisar dados

Ex.: meio ambie

uetas populares

. Dados Abertos UFC estatisticas
Bem-vindo ao CKAN
121 conjuntos de 14 organizagdes 35 grupas

Este & um belo paragrafo introdutério sobre o CKAN ou sobre o sitio em geral. dados
Nos nao temos uma copia para colocar aqui, mas em breve teremos

420 x 220

2 — Aparéncia da tela para login (se ja tiver o cadastro)

- Cc 25 dados.ufc.br/user/login G Q a Reiniciar para atualizar i

Conjuntos de dados Grupos Sabre

A / Acessar

Precisa de uma conta?
Acessar

Enido inscreva-se agora, leva apenas um

minuto Username or Email:

- analima0l
Criar uma Conta

Senha:
Esqueceu sua senha ?

...“...l

Sem problema, use nosso formulério de
recuperacgao de senha para redefini-la Lembre me

Esqueceu sua senha? W

Impulsionado por

Ed ckan




3 — Tela inicial apds o login (ir em

“Organizacoes)

% dados.ufc.br/dashboard/datasets

N
\\
N\

Conjuntos de dados

\\
\

@ Q% @

Reiniciar para atualizar :

@ Ana Maria de Lima Simoi

N
A
\ g

Sobre

# | Painel de Controle

i= Feed de noticias

Conjunto de Dados

&% Meus Conjuntos de Dados

Vocé no criou nenhum conjunto de dados. Criar um agora?

B Minhas Organizacdes

Meus grupos

1 Profile settings

Impulsionado por

B ckan

Idioma:

rtugu

4 — Aparéncia da tela “Organizacbes”

I (e} %5 dados.ufc.br/dashboard/organizations

a % 8

Reiniciar para atualizar i

4 / Painel de Controle

= Feed de noticias

Add Group

Biblioteca
Universitaria
Biblioteca Universitaria

9 Conjuntos de dados
Administrador

Pré-Reitoria de
Gesiao de
Pessoas
PROGEP

7 Eonjuntos de dados
Administrador

Superintendéncia

de Infraestrutura

UFC Infra
https://dados.ufc.br/organization/prae

&h Meus Conjuntos de Dados

Coordenadoria de
Articulagao
Politica
Institucional

Coordenadaria de Articula

¢80 Politica Institucional

& Conjuntos de dados
Administrador

Pro-reitoria de
Planejamento e
Administragao
PROPLAD

& Conjuntos de dados
Administrador

Minhas Organizagdes

Gabinete do Reitor
Gabinete do Reitor

1 Conjunto de dados
Administrador

Pré-reitoria de
Extensao
PREX

9 Conjuntos de dados
Administrador

Pro-reitoria
Pesquisa e Pos-
Graduagao
PRPPG

10 Conjuntos de dados

22 Meus grupos

Pro-reitoria de
Assisténcia
Estudantil
FRAE

11 Conjuntos de dados
Administrador

Pré-reitoria de
Inovagao e
Relagoes
Interinstitucionais
PROINTER

16 Conjuntos de dados
Administrador

Superintendéncia
de Tecnologia da

% Profile settings

Pro-reitoria de
Cultura
PROCULT

15 Conjuntos de dados
Administrador

Pré-reitoria de
Graduacgao
PROGRAD

9 Conjuntos de dados
Administrador

Secretaria de
Acessibilidade
UFC Inclui

11 Conjuntos de dados



~ 5—Todos os setores cadastrados em “Organizacdes”

Biblioteca
Universitaria

Biblicteca Universitaria

9 Conjuntos de dados
Administrador

Pré-Reitoria de
Gestao de
Pessoas
PROGEP

7 Conjuntos de dados
Administrador

Superintendéncia

de Infraestrutura
UFC Infra

10 Conjuntes de dados

Administrador

enadoria de

Institucional

Coordenadornia de Articula
Ao Politica Institucional

6 Conjuntos de dados
Administrador

Pro-reitoria de
Planejamento e
Administracéo
FROPLAD

& Conjuntos de dados
Administrador

Gabinete do Reitor

Gabinete do Reitor

1 Conjunto de dados
Administrador

Pro-reitoria de
Extensao
PREX

9 Conjuntos de dados
Administrador

Pro-reitoria
Pesquisa e Pos-
Graduacdo
PRPFG

10 Conjuntes de dados
Administrador

Vamos simular a disponibilizacéo

de

um conjunto de bases da
Biblioteca Universitaria

Pré-reitoria de
Assisténcia
Estudantil
PRAE

11 Conjuntos de dados
Administrador

Pré-reitoria de
Inovacao e
Relacdes
Interinstitucionais
PROINTER

16 Conjuntos de dados
Administrador

Superintendéncia
de Tecnologia da
Informacéao

sTI

2 Conjuntos de dados
Administrador

Pré-reitoria de
Cultura
PROCULT

15 Conjuntos de dados
Administrador

Pro-reitoria de
Graduacéo
PROGRAD

9 Conjuntos de dados
Administrador

Secretaria de
Acessibilidade
UFC Inclui

11 Conjuntos de dados
Administradaor



6 — Aparéncia da tela quando selecionamos a “Biblioteca Universitaria”

S Cc 25 dados.ufc.brforganization/biblioteca a v e Reiniciar para atualizar

Fd Ana Maria de Lima Sii

Conjuntos de dados Organi 5 Grupos Sobre

# / Organizagdes / Biblioteca Universitaria

&h Conjuntos de dados @ sobre @ Fluxo de Atividades

B Adicionar Conjunto de Dados

Pesqguisar conjuntos

Vamos escolher um conjunto de dados.
Por exemplo:

“Acervo geral do sistema”

Biblioteca Universitaria
Biblioteca Universitaria 9 coniuntos de dados encontra

Leia mais

Seguidores Conjuntos de dados

¥ Organizacoes

Acervo geral do Sistema de Bibliotecag

9 Dados referentes aos materiais do ac gados no Sistema de Bibliotecas da UFC extraidos do Sistema Pergamum.

Usudrios treinados

Dados referente a quantidade de participante: Cursos e reinamentos, presenciais e online, ofertados pelo Sistema de Bibliotecas
da UFC.

Biblioteca Universitaria - €
Uso do Repositério Institucional
¥ Grupos
Dados sobre os documentos incluidos no Repositdrio Institucional da UFC.

Nao ha Grupos que correspondam a essa
busca Plataforma Target GEDWeb

¥ Etiquetas Dados sobre a utilizagao da plataforma Target GEDWeb para consulta &s normas técnicas.
Sistema de... - €
Desfazimento de bens (exemplares)

Acervo geral das... - @ Informagdes sobre os processos de desfazimento de materiais inserviveis elou imecuperéveis do acervo do Sistema de Bibliotecas
da Universidade Federal do Ceara (UFC)

Arrecadacao de muitas -

7 — Aparéncia da tela com as informacdes sobre o conjunto de dados escolhido

c 25 dados.ufc.br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas O 4 -]

Acervo geral do Sistema de & Coniunto de dadas & Gerenciar

Bibliotecas

282 Grupos © Fluxo de Atividades

Sequidores Acervo geral do Sistema de Bibliotecas

Dados referentes aos materiais do acervo catalogados no Sistema de Bibliotecas da UFC extraidos do Sistema Pergamum

m Dados e recursos

[E3%  Recurso sem nome

Quando a resposta para o
Acervo geral das... Catalogo das bibliotecas Item “dados abertOS”
for “TRUE”",

A Organizacao

Informacgdes Adicionais

isso indica que a
Campo Valor base devera ser
Verso 10 aberta em
Estado active julhO de 2025.

Ultima Atualizagio 21 de julho de 2025, 10:51 (UTC-03:00

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Universitaria

fesa i Criado 17 de julho de 2025, 10:58 (UTC-03:00
atualizacaoVersao FALSE

[#* Social
coberturaTemporallnicio 01/01/2022

B Twitter
dadosAbertos TRUE

F Facebook dadosGenero FALSE

@ Licenca dadosRacaEinia FALSE

Creative Commons Atribuicao descontinuado FALSE
email_mantenedor darin@ufc.br
mantenedor Biblioteca Universitaria
periodicidade ANUAL

relacaoOds TRUE



8 — Tela para o registro do arquivo da base (também chamado de “Recurso”)

dados.ufc.br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas a iy -] Reiniciar para atualizar §

njuntos de dados Organizacbes Grupos Sobre

# / Organizagdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de...

Acervo geral do Sistema de #h Conjunto de dados Grupos @ Fluxo de Atividades fE Camiciar
Bibliotecas
Sequidores Acervo geral do Sistema de Bibliotecas

Dados referentes aos materiais do acervo catalogados no Sistema de Bibliotecas da UFC extraidos do Sistema Pergamum

m Dados e recursos
Eiha Recurso sem nome

Acervo geral das... Catdlogo das bibliotecas

[ Organizagdo

Informacodes Adicionais

Clicar na opcéao

Campo Valor
‘GERENCIAR”
Versao 10 .
Estado active
Biblioteca Universitaria :
Biblioteca Universitdria Ultima Atualizacao 21 de julho de 2025, 10:51 (UTC-03:00)
Lsiivaais Criado 17 de julho de 2025, 10:56 (UTC-03:00)
atualizacaoVersao FALSE
I Social
coberturaTemporallnicio 01/01/2022
O Twiner
dadosAbertos TRUE
e dadosGenero FALSE
O dadosRacaEtnia FALSE
Creative Commons Afribui¢io descominiado EALSE
email_mantenedor darin@ufc.br

9 — Atela “GERENCIAR” apresenta os metadados da base e a aba para subir o(s) arquivo(os)

€« CG % dados.ufc.br/dataset/edit/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas Q ¥ @ Reiniciar para atualizar

#& / Organizacdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de... / Editar

Acervo geral do Sistema de B Editar metadados | = Recursos @ Ver conjunto de dados
Bibliotecas

Titulo:

0

eguidores
Acervo geral do Sistema de Bibliotecas

URL: dados.ufc.bridataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotec:

Descrigao:

Dados referentes aos materiais do acervo catalogados no Sistema de Bibliotecas da

Clicar na opcao
“RECURSOS”,

Wou can use Markdowm formatting here

Etiquetas:

» Acervo geral das bibliotecas | |« Catalogo das bibliotecas

Licenga:

Creative Commons Atribuigao .

Organizagao:

Biblioteca Universitaria Y

Visibilidade:

Publica

Fonte:

hitp:flexample.comid

Versédo:



10— Apresentacao da tela para “ADICIONAR NOVO RECURSO” }

S (&) 25 dados.ufc.br/dataset/resources/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas aQ ¥ -] Reiniciar para atualizar

» BB AraMariadeLimaSimies @ o @

Organizi s Grupos Sobre

# / Organizacdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de... / Editar

@ Ver conjunto de dados

A_CE!'VO geral do Sistema de B Editar metadados = Recursos
Bibliotecas

+ Adicionar novo recurso = Reordenar recursos

Seguidores

0

Ao clicar nesta
opcéao, o arquivo (recurso)
correspondente a base,
gue esta no seu PC,
devera ser selecionado.

[E%  Recurso sem nome

Impulsionado por

B ckan

Idioma:
portugués (B

[ 11 — Atencéo! E preciso confirmar o envio da base.

<« c 2 dados.ufc.br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas/resource/new e @ Reiniciar para atualizar

# [} AnaMaria deLimaSimdes @ o & B

Conjuntos de dados ~ Organizagies ~ Grupos  Sobre Q

# / Organizagdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de... / Adicionar novo recurso

O que € um recurso?
s B Novo recurso 4 Todos os recursos

Um recurso pode ser um arquivo ou um
link para um arquivo que contenha dados Arquivo:

uteis
Escolher arguivo AcervoGeral 2022.csv

Nome:

AcervoGeral_2022 csv

Descrigao:

Algur

You can use Markdown formatiing here

Formato:

Salvar & adicionar outro

Impulsionado por

B ckan

lioma:

Ao final, é preciso selecionar esta opgao
“ADICIONAR".




12 — Atela “RECURSOS” (para “subir” os arquivos)

& c 25 dados.ufc br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas/resource/new & 8 Reiniciar para atualizar

Pd Ana Maria de Lima Simoes @ o

Conjuntos de dados Organizagoes Grupos Sobre

# / Organizagdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de... / Adicionar novo recurso

@ O que & um recurso?

€ Todos os recursos

Novo recurso

Um recurso pode ser um arguivo ou um
link para um arquivo que contenha dados Dados:

uteis
&Enviar  SLink

Escolher sempre a opcao
“ENVIAR”

Nao precisa preencher Algumas notas sobre os dados

os demais campos!
O proprio sistema vai / .
fazer a leitura dos dados. e

Formato:

Salvar & adicionar outro

Impulsionado por

B ckan

Idioma:

portugués (Brasil)

13 — Atela “GERENCIAR” apresenta os metadados da base e a aba para subir o(s) arquivo(os) \

<« c 2% dados.ufc.br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas/resource/51995a72-432d-464b-95Fc-205d4938f66e Q v L ' Reiniciar para atualizar

» Ana Maria de Lima Simaes @ o

Conjuntos de dados Organizagoes Grupos Sobre

#& / Organizagdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de... /| AcervoGeral 2023.csv

199547 2-432d-464b-95fc-205d4938f66e/download/acervogeral_2023.csv

AcervoGeral_2023.csv

URL: hitps:fidados.ufc.bridataset/054e1341-916a-4343-a4e3-409

Na opcao
“ENVIAR” (tela 10), sera aberta
uma caixa de dialogo
para que vocé selecione o
arquivo da base
do seu PC para
0 sistema do PDA da UFC.

Dados referentes aos maten rvo catalogados no Sistema de Bibliotecas da UFC extl®

@ Nao esta vendo as visdes

8 Recursos

Informacs

AcervoGeral_2022.csv

Campo
AcervoGeral_2023 csv

Dados atualizados pela Gltil

21 de julho de 2025
AcervoGeral 2024 csv
Metadados atualizados o

- :j:; Automaticamente, o sistema do
B Foceon = PDA da UFC vai gerar uma URL

e identificar o0 a extensao
do arquivo (ods ou csv).

Impulsionado por

ckan




14 — Tela que apresenta a possibilidade de corrigir ou excluir uma base de dados enviada por engano

~

€ c

2% dados.ufc.br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas/resource/51995a72-432d-464b-95fc-205d4938f66e fedit

# | Organizacdes / Biblioteca Universitaria / Acervo geral do Sistema de... / AcervoGeral_2023.csv / Editar

AcervoGeral_2023.csv

Formato

csv

O formato é
identificado
Automaticamente
pelo sistema.

O recurso foi excluido.

B Editar recurso = visbes

Arquivo:

acervogeral_2023.csv

MNome:

AcervoGeral_2023 csv

Descrigao:

Algumas no

You can use Markdow formalting here

Formato:

CsV

25 dados.ufe.br/dataset/acerve-geral-do-sistema-de-bibliotecas

Conjuntos de dados

# / Organizagdes / Biblioteca Universitéria / Acervo geral do Sistema de...

Acervo geral do Sisig
Bibliotecas

Aparece uma
Mensagem, confirmando
A exclusao do arquivo.

Biblioteca Universitéria
Biblioteca Universitéria

Leia mais

[e* Social
B Twitter
1 Facebook

& Licenga

Creative Commons Atribuigio

& Conjunto de dados

a2 Grupos

Organizagaes

© Fluxo de Atividades

2 R AnaMaria de Lima Simaes

Gupos  Sobre

@ Visualizar recurso

Apagar Envio

Se for preciso substituir o
Arquivo da base, basta escolher
“APAGAR ENVIO”

Reiniciar para atualizar

E, em seguida, escolher “EXCLUIR”
Para confirmar a operacao.

[= T

Atualizar Recurso

Impulsionado por
B ckan
Idic

portugués (Brasil)

Qa % &
# Gerenciar

Acervo geral do Sistema de Bibliotecas

Dados referentes aos materiais do acervo catalogados no Sistema de Bibliotecas da UFC extraidos do Sistema Pergamum

Dados e recursos
s AcervoGeral 2022.csv

E®s  AcervoGeral 2023.csv

(=] AcervoGeral_2024.csv

Acervo geral das...

Catalogo das bibliotecas

Informacdes Adicionais

Campa

Versao

Estado

Ultima Atualizacio

Criado

atualizacaoVersao

coberturaTemporallnicio

dadosAbertos

dadosGenero

dadosRacaEtnia

descontinuado

 Explorar ~

# Explorar ~

* Explorar ~

Valor

10

active

21 de julho de 2025, 12:29 (UTC-03:00)
17 de julho de 2025, 10:58 (UTC-03:00)
FALSE

01/01/2022

TRUE

FALSE

FALSE

FALSE

Reiniciar para atualizar



15 — Tela que apresenta o conjunto de dados cadastrado no sistema

« c 22 dados.ufc br/dataset/acervo-geral-do-sistema-de-bibliotecas a ¥ L B Reiniciar para atualizar

O recurso foi excluido. %4

#& / Organizacdes | Biblioteca Universitaria /| Acervo geral do Sistema de...

A_ce!'\m geral do Sistema de +h Conjunto de dados 222 Grupos @ Fiuxo de Atividades F Gerenciar
Bibliotecas

Acervo geral do Sistema de Bibliotecas

w

Dados relerentes acs materiais do acervo catalogados no Sistemna de Bibliotecas da UFC extraidos do Sistema Pergamum

m Dados e recursos
E®e  AcervoCeral_2022.csv

ESe  AcervoGeral 2023.csv

A Organizacao
#* Explo

=2 AcervoGeral_2024.csv | @ Mais informagies
@ Baixar

Acervo geral das...  Catélogo das bibliotecas

Informacgées Adicionais
Biblioteca Universitaria

campo Valor
Biblioteca Universitdria
Versdo 10
Leia mais
Estado active
Ie* Social Ultima Atualizagho 21 de julho de 2025, 12:29 (UTC-03:00)
B Twitter Criado 17 de julho de 2025, 10:58 (UTC-03:00)
I3 Facebook atualizacacVersao FALSE
@ Licenca coberturaTemporalinicio 01/01/2022
dadosAberios TRUE
Creative Commons Ambuicao
dadosGenero FALSE
dadosRacaEtnia FALSE
descontinuado FALSE

16 — Tela que apresenta o resultado final do compartilhamento do conjunto de dados

< c 25 dados.ufc.br/organization/biblioteca a v S @ Reiniciar para atualizar

Conjuntos de dados Organizagoes

# / Organizagbes / Biblioteca Universitaria

&ta Conjuntos de dados @ Sobre @ Fluxo de Atividades # Gerenciar
nar Conjunto de Dados

Pesqguisar conjuntos de dados... Q
Biblioteca Universitaria
Biblioteca Universitaria 9 conjuntos de dados encontrados Ordenar por: | Relevancia v
Leia mais
Seguidores Compuitios o g Acervo geral do Sistema de Bibliotecas
0 9 Dados referentes aos materiais do acervo catalogados no Sistema de Bibliotecas da UFC extraidos do Sistema Pergamum

[ csv ]

Usudrios treinados

¥ Organizagdes

Dados referente a quantidade de participantes de cursos e treinamentos, presenciais e online, ofertados pelo Sistema de Bibliotecas
Biblioteca Universitaria - ) da UFC
¥ Grupos Uso do Repositério Institucional

Dados sobre os documentos incluidos no Repositdrio Institucional da UFC.
Nao ha Grupos que correspondam a essa
busca
Plataforma Target GEDWeb
¥ Etiquetas
Dados sobre a utilizagao da plataforma Target GEDWeh para consulta as normas tecnicas.
Sistema de... - @

Acervo geral das... - @ Desfazimento de bens (exemplares)
Informacoes sobre os processos de desfazimento de materiais inserviveis efou imecuperaveis do acervo do Sistema de Bibliotecas

Arrecadagan de multas - da Universidade Federal do Ceara (UFC).
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